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Pour commencer,
1) +2dza @SyST RS LINRPOSRSNI £t @G20NB AYyaONRLIiAzYy |
votre commune.
2) [ Q' 5St @GASYyG RS @2dza (NI yaYSGGNBE @2a O2RSa |
votre espace de travail eréer votre site internet.

Ce petit guide vous permettra de suivre les étapes de création de votre site en mode simple sur

[ YLl 3y2f dFNE Y2RS [[dzS y2dza ©@2dza O2yaSiattz2ya RI
mise en place. Ce mode permeteffet de répondre a beaucoup de possibilités, en phase avec les
besoins et les attentes des collectivités.

Vous pouvez contacter anxt Bohai ¢k epoudvdes gliderAD e P e
dans la réalisation de votre site, du lundi au vendredi de 9h a 12h et de 13h a 17h
au 04 75 66 00 92.

Pré-requis :

A Avant de commencer, il est nécessaire de vérifier que votre navigateur est a jour, que ce
soit I nternet Explorer, Mozilla Firefox, Safari

A Une fois cette vérification faite, nous vous conseilonsde prendre | 6habitude
|l es pages de votre site internet quand vous | es
la touche F5 quand vous étes dans la page.
Toujours enregistrer votre travail avantd 6 al | er v o ideraflaiehirgdai t e owu
page sinon vous ne pourrez voir les modifications.

A 1l est enfin conseill ® de supprimer de temps en




Afin de créer votre site internet via campagnol.fr il vous suffit de vous rendre sur:
http://www.campagnol.fr/

Puis de cliquer sur Gérer mon site  en dessous de la fenétre rechercher

Caractéristique principale : la simplicité d’utilisation,

Rechercher :

permettant de se passer de formation.

Notre société est entrée dans I'&re du numérique et nos
populations en sont de grandes consommatrices. Avec la
croissance démographigue des territoires ruraux depuis plus de 10
ans, les habitants de nos communes sont demandeurs de haut

Gérer mon site

Entrer ensuite vos identifi apusweliderer sonnel s transm

Identifiants personnels

Login (identifiant de connexion au site) :

Vous pouvez cocher : « rester
identifié quelques jours » pour

Mot de passe :

[mot de passe oublié ?] u n e r a p | d | t ® d (
Clesmr s prochaines connexions
Une pag e, veud peumettapt de cocher différentes options i | s 6 a piérarchigdu | a

contenu du site.

Aller au contenu | Aller au menu | Aller a la recherche | Accueil | Aide | Mentions Légales | Plan du site | Bas de page

Bidon : Se déconnecter

Navigation

Hiérarchie, contenu du héme et menu du site Personnalisation du

site site, bandeau, slogan,

Présentation Contenu de la page Maire, de sur la
d’accueil publication commune
Inscription
editer rubrique Voir mon site
Mise en oeuvre
annexes

Assistance
Créer une rubrique
- Cochez ou décochez la case pour mettre |la page en ligne ou la retirer.

Rechercher : 2 i
- Cliquez sur l'icéne pour modifier la page (contenu, type,...). Andiquezitan e

£

Gérer mon site 7| Sieer
2]
¥ 2 Créer une page
@ Indiquez un titre
]
E]] 2
Dans la rubrique
_ vie communale Commune =


http://www.campagnol.fr/

Hiérarchie, contenu du Théme et menu du site Personnalisation du site,

site bandeau, slogan,...
Contenu de la page Maire, responsable de Renseignements sur la
d'accueil publication commune
editer rubrique annexes Voir mon site

Vous pouvez cliquer sur le bouton Voir mon site a tous moments pour visualiser en temps réel les
modifications que vous allez apporter. Ce bouton peut étre utilisé a toutes les étapes de création que
vous allez entreprendre. Il est toutefois important de penser a actualiser cette page (F5)

Nous allons maintenant rentrer dans chacune des pages que vont ouvrir ces boutons

Cette page vous permet de sélectionner les rubriques et les pages qui seront visibles sur
votre site internet.

Tout ce qui apparait dans la page hiérarchie (rubriques et pages dans les rubriques) est dans
le méme ordre que sur votre site Internet.

Nous préconisons de débuter en cochant un minimum de rubriques : celles essentielles pour
VOS citoyens usagers.

Une fois ces cases cochées ou décochées, il vous suffira de descendre au bas de la page et
d 6 e nr e,gdursquervesrchoix soient pris en compte.

- La premiére case permet de supprimer les éléments. Créer une rubrique

- La seconde permet de mettre |a page en ligne ou de |a retirer. Indiquez un titre
- Pour valider ces deux changements il faut cliquer sur "Enregister”,

- Cliguez sur 'icéne pour modifier la page (contenu, type,..).

Supprimer] | id - Titre [Publier] Modifier Créer

Commune

O | 3 - Présentation de la commune L4 Créer une page
O | 4 - Localisation L4 Indiquez un titre

. . |
O | 26 - Le conseil municipal L
Dans la rubrique
. 1
Services . Commune =]

O | 8 - Services publics L4

D | 9 - Santé, urgences __AI Type de page

O | 10 - Hébergement en gites __AI Ordinaire El
O | 21 - Restauration _JI
O | 22 - Commerces L

O | 23 - Autres services L4

Créer



Sur votre droite, vous avez la possibilité de créer vous méme une rubrique

Créer une rubrique La rubrique correspond au titre principal comme : commune, services,

Indiquez un titre vie communale, tourisme. Il est important de lui affecter un N° suivi
déun point et doéun espace avant

—— hiérarchiser dans le menu par la suite. Ainsi elle se placera au bon
endroit quand vous visualiserez votre site.

Créer une page Par conséquent si vous souhaitez insérer une nouvelle rubrique, il vous

T suffit de mettre un nombre intermédiaire si vous souhaitez insérer la
rubriqgue entre deux rubriques préétablies ou de monter a la dizaine
suivante

Dans la rubrigue

Commune

Vous aller pouvoir créer une page indépendamment, lui donner un titre
et décider a quelle rubrique elle appartient en cliquant sur le menu
déroulant

Ordinaire

Type de page

Idem pour le type de pages, il suffira de cliquer sur le menu déroulant
et de sélectionner

Créer

Exemple de numérotation de rubrique
Je crée la rubrique Lac. Je mets le N°70 puisque je souhaite la positionner en fin de menu.
Jbai regard® auparavant | a num®rotation de | a der

postérieure( en | 6 occurr ence drabrigue Marie testaleNgmp | e, |

Pour regarder la page et vérifier le numéro, il suffit de cliquer sur la petite icbne feuille +

crayon , vous pouvez afficher le contenu de la page ou de la rubrique pour la modifier.
Cette petite icbne est a utiliser a chaque fois que vous voulez entrer dans le contenu.

Créer une rubrique

1 . e - . L]
L Mairie virtuelle N t
oirie vituelle avigation
Indiquez un titre BnaE E3 IR -
7001 d Aide-mémuoire local L&
. la
Actes d’état civil - demande en ligne _A‘ el
Actualités de la vie publique |2
Créer Services
"} Mairie TEST Vie communale
1 personnel de mairie test | Tourisme
Mairie virtuelle
Mairie TEST
Enregistrer
1-Jeveileaécrirelenombre suivi dbébun point et dbébun esp

Je clique sur créer et
2 - Elle apparait en bas de la page hiérarchie puis je clique sur voir mon site et
3 - Larubrique lac apparait dans le menu



Prenons | 6exemple dbébune page pour voir son contenu
Si nous prenons la page présentation de la commune

Type de page

— S Type de page : ordinaire par défaut

Indiquez un titre

Votre page « Présentation de la commune »

Wous pouvez medifiez le titre de la page. Vous pouvez saisir un nombre suivi d'un

" . . comporte un num®ro, | e

point pour la positionner parmi les autres pages de la rubrigue. ,

. cette page. Ce numéro correspond au N° de
10. Présentation de la co ne .

ntatior a commur la rubrlque.

Modifiez le descriptif de I'événement
Pour modifier le texte de votre page, vous avez 3 votre disposition une barre ) ) A . X
d'outils offrant un certains nombre raccourcis de mise en pages, comme la mise en IC' vous a”ez pOUVO|r . COp'er / CO”er a partlr
exergue, |'italique, ..., d6éune apdeltratensent dedexte, puis

Avant d'enregistrer la e vous pouvez exploiter la fonction d'apergu a votre

vous servir de la barre des taches pour la
mise en forme. Pour insérer des liens voir le
Editer  Voir chapitre astuces page 16.

&La taille de | a poli

Elle est définie par défaut

A

En cliquant que les boutons, votre texte en phase de création va étre entouré par des
symboles. Ex : pour un texte en gras : quand vous surlignez le texte et que vous lui affectez
| 6 at grasiillsaracainsi dans la partie article que vous avez rédigé {{Vous pouvez écrire ici
un texte }} . En cliquant sur voir le site vous verrez alors :

Bienvenue sur notre site
internet

Vous pouvez &crire ici un

texte gui présentera votre
COMTTT S bl Lo

étre le mot du maire. Vious
pouvez par exemple y associer la
photo du conseil municipal ou du
maire.

Cbest |l a premi Cred Ippaqgali”™ ster pirt®esre.nt e ~ | 6ouverture
ElI'l e vous permet doéins®rer un type de contenu par
Seul sur | e contenu de | a page danslescaoenesdevous pou

gauche et de droite (renvoi type de page)



Avec | a m°me facilit®, vous all er choisir | 6

Orientation du menu
Vous avez la possibilité de choisir une orientation au menu de votre site.

@ menu horizontal
Le menu sera situé en dessous de la banniere de votre site
~) menu vertical

Le menu sera situé sur le coté, |la liste des pages apparaitrons en surimpression
lors du survol de la souris

) menu accordeon

Le menu sera situé sur le coté, |a liste des pages associées apparaitrons grace a
un effet accordeon

ville test - site en création

Accueil du site

Site réalisé avec I'AMRF Travaux en cours

. Vi Sarmeic e Franoy . Agora - débat citoyen Météo
—
— X ~—— Blenvenue Les associations
b/_\’/_—

Manifestations et festivités

Rechercher : intemet

I'l vous suffit de passer sur | dent °t adedells-cir ubr i qu
M° me principe, il apparg’t . . ran
En passant la souris, les sous menus apparaissent Nawgatlon
* Accueil
s Mairie TEST
NaVigatiOl’l * Commune

| Présentation de la

commune
Localisation

Le conzeil municipal

Services

Vie communale

Tourisme

Mairie virtuelle

Rechercher :




Puis le fond

@ amrfsimpleorange 1.0 & amrfsimplepomme 1.0 @ amrfsimplerouge 1.0

& amrfsimplevert 1.0 & amrfsimpleviclet 1.0

Enregistrer

Et vous cliquer en bas de page sur enregistrer pour que vos choix soient pris en compte.
Vous pouvez visualiser le résultat en cliquant sur voir le site

Aller au contenu | Aller au menu | Aller & la recherche | Accueil | Aide | Mentions Légales | Plan du site | Contact | Bas de page

ville test - site en créatio

A

Site réalisé avec I'AMRF Accueil du site

| Maires Rumux de France

= Bienvenue sur notre site
internet
Navigation i o e i

qui présentera votre commune.
Un texte qui pourrait étre le mot

* Accueil du maire. Vous pouvez par

« Mairie TEST exemple y assodier la photo du
« Commune conseil municipal ou du maire.
* Services

« Vie communale Deux autres

* Tourisme

o Mairie virtuelle a_[‘tiC],e de une

Rechercher :




Selectionnez des images pour le bandeau

Vous pouvez choisir des images aussi bien pour décorer le bandeau de votre site

que pour donner un logo & votre commune.

Supprimer les elements du bandeau

O Rl
O =X

“euillez cocher les images que vous souhaitez enlever de votre bandeau. Elles
seront supprimées lors de |” enregistrement de vos modifications

Teélécharger une photo de bandeau

‘fous pouvez rajouter autant d”images que vous le souhaitez en ajoutant une par

une vos images.

| [ Parcourir...

Télécharger le logo de votre commune

‘fous pouvez ajouter le logo ou une image representant votre commune.

9

| [ Parcourir...

Enregistrer

PREPARATION DES IMAGES (MEME PRINCIPE POUR TOUTES LES IMAGES)

Il est nécessaire de préparer en amont les images. S i vous ne dispoddez pas d
retouche dbéi mages, vous pouvez t® ®charger gratu
internet suivante : http://photofiltre.free.fr/

Nous allons voir rapidement les opérations de base pour créer un bandeau avec des images
qui défilent

Les trois formats de fichiers standards reconnus par les navigateurs sont les formats
GIF, PNG (pour les logos de préférence) et JPEG (ou JPG). On se limitera exclusivement
a ceux-ci. (Pas de .bmp !)

Nous prendrons en priorité le format JPG

A Lancer I'application PhotoFiltre.
Note : Dans PhotoFiltre tous les outils sont pourvus d'une bulle d'aide indiquant leur fonction.
Cette bulle apparait en passant la souris sur ces outils.

DEH &8 200 DEHB RAET B0 _JaaHEHI
[rgasdg (G |(wR|ILI, BB D60 a0EBHE DB LB

A Ouvrir 'image que vous voulez retravailler

A Lataille du bandeau dans le Campagnol est de 960 X 235 pixels

A Dans | e menu "image" <choisir "Taille de |'image
(voir Ecran 1 ci-dessous) : Celle-c i indi que d a rdessous dae déknitign | e Ci

(1024x760), la résolution (72 dpi) et la mémoire (2,25 Mo) occupée par I'image en mémoire
de l'ordinateur.


http://photofiltre.free.fr/

Veillez a ce que l'unité utilisée pour afficher la définition soit bien le pixel (Ceci peut se
modifier afin que ce soit le cas par défaut dans les préférences de PhotoFiltre. Menu

"OQutils" > "Pr®f ®rencesé")
— Taille en pixels / Mémoire
Largeur : Hautewr : b Ernire
[1024 [7es 2.25 Mo

— Mouvells taills

1 024
e

@ ﬁ IpiHest’pouces LI

W Conserver les proportions
[ DOptimiser

Apiruler

A Modifiez la largeur a la valeur de 960 pixels et si la résolution est différente de 72 dpi,
modifiez aussi cette derniére pour la mettre a 72dpi.

A Validez : votre image a gardé les bonnes proportions pui sque Vvousdénodh#vez pas
conserver les proportions
Modifiez éventuellement I'affichage de facon a ce que celui-ci soit en taille "réelle" ( - 100%
- barre des outils en haut).

A Vous all ez mai nt #eoha entcliquant avied vetre souris dio gauchelsans la
| ©cher pour s®l ectionner |l a partie de | 6i mage qu

O

Cette zone se dessine en pointillé. Vous pouvez immédiatement suivre les mesures de
|l argeur et de hauteur correspondanadési-dessus)ybas de |
Vous cliquez ensuite sur image puis recadrer et vous obtenez votre image de bandeau.

Si vous voulez °tre pr®ci s, il vous suf fit de
décocher conserver les proportions et de mettre la bonne valeur en hauteur soit 235 px pour
I a cr ®at i on.Rliéwous cliguensdreO¥ u

10













































