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1. INTRODUCTION 
 
DǊŃŎŜ Ł ǳƴ ǇŀǊǘŜƴŀǊƛŀǘ ŜƴǘǊŜ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜǎΣ Ǿƻǳǎ ōŞƴŞŦƛŎƛŜȊ ŘΩǳƴŜ ƻŦŦǊŜ ōƛŜƴ ŀŘŀǇǘŞŜ ŀǳȄ 
ōŜǎƻƛƴǎ ŘŜǎ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞǎΣ ǎƛƳǇƭŜ ŘΩǳǎŀƎŜ Ŝǘ ƻŦŦǊŀƴǘ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ƎŀǊŀƴǘƛŜǎ ŘŜ ǎŞǊƛŜǳȄΣ ŘŜ ǇŞǊŜƴƴƛǘŞ Ŝǘ ŘŜ 
confiance : 

- [Ω!5Ŝt όŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ ƛƴƴƻǾŀƴǘŜ Ł ƭΩƻǊƛƎƛƴŜ ŘŜ ƴƻƳōǊŜǳȄ ŎƻƴŎŜǇǘǎ ƴƻǾŀǘŜǳǊǎ Řŀƴǎ ƭŜ ŘƻƳŀƛƴŜ 
des TIC et de la e-administration) qui a conçu et développé le produit Webadep, 

- [Ŝ {L±¦ ŘŜǎ LƴŦƻǊƻǳǘŜǎ ŘŜ ƭΩ!ǊŘŝŎƘŜ ό{ȅƴŘƛŎŀǘ ƳƛȄǘŜύ ǉǳƛ ŀǎǎǳǊŜ ƭŀ ƭƻƎƛǎǘƛǉǳŜ ǘŜŎƘƴƛǉǳŜ 
ŘΩƘébergement, 

- ±ƻǘǊŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ ƭΩ!awC ǉǳƛ ŀ Ƴƛǎ Ŝƴ ǇƭŀŎŜΣ ŀǾŜŎ ƭΩŀƛŘŜ ŦƛƴŀƴŎƛŝǊŜ ŘŜ ƭŀ wŞƎƛƻƴ wƘƾƴŜ-Alpes, 

le site Campagnol.fr que vous allez désormais utiliser, qui Ŝǎǘ ǳƴŜ ǾŜǊǎƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ 
ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜ ²ŜōŀŘŜǇΣ ŀŘƻǇǘŞŜ ǇŀǊ ƭΩ!awC Ł ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴ ŘŜ ses adhérents. 

 
Pour commencer,  

1) ±ƻǳǎ ǾŜƴŜȊ ŘŜ ǇǊƻŎŞŘŜǊ Ł ǾƻǘǊŜ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŀǳǇǊŝǎ ŘŜ ƭΩ!awC ŀŦƛƴ ŘŜ ŎǊŞŜǊ ƭŜ ǎƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ŘŜ 
votre commune.  

2) [Ω!5Ŝt ǾƛŜƴǘ ŘŜ Ǿƻǳǎ ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ Ǿƻǎ ŎƻŘŜǎ ŘΩŀŎŎŝǎΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ƳŀƛƴǘŜƴŀƴǘ ŜƴǘǊŜǊ Řŀƴǎ 
votre espace de travail et créer votre site internet.  

 
Ce petit guide vous permettra de suivre les étapes de création de votre site en mode simple sur 
/ŀƳǇŀƎƴƻƭΦŦǊΣ ƳƻŘŜ ǉǳŜ ƴƻǳǎ Ǿƻǳǎ ŎƻƴǎŜƛƭƭƻƴǎ Řŀƴǎ ƭŀ ǇƘŀǎŜ ŘΩŀǇǇǊƻǇǊƛŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǘŜŎƘƴƛǉǳŜǎ Ŝǘ ŘŜ 
mise en place. Ce mode permet en effet de répondre à beaucoup de possibilités, en phase avec les 
besoins et les attentes des collectivités.   

 

Vous pouvez contacter un technicien de lôADeP aux horaires dôouverture pour vous guider 

dans la réalisation de votre site, du lundi au vendredi de 9h à 12h et de 13h à 17h  

au 04 75 66 00 92. 

 

Pré-requis : 

Á Avant de commencer, il est nécessaire de vérifier que votre navigateur est à jour, que ce 

soit Internet Explorer, Mozilla Firefox, Safarié 

Á Une fois cette vérification faite, nous vous conseillons de prendre lôhabitude de rafraichir 

les pages de votre site internet quand vous les visualisez. Pour cela, il suffit dôappuyer sur 

la touche F5 quand vous êtes dans la page.  

Toujours enregistrer votre travail avant dôaller voir le site ou de rafraichir la 

page sinon vous ne pourrez voir les modifications. 

Á Il est enfin conseill® de supprimer de temps en temps lôhistorique des sites consult®s.  
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2. LôACCES A VOTRE SITE 
 

Afin de créer votre site internet via campagnol.fr il vous suffit de vous rendre sur : 

http://www.campagnol.fr/ 

 
Puis de cliquer sur Gérer mon site  en dessous de la fenêtre rechercher 

 
 

 

Entrer ensuite vos identifiants personnels transmis par lôADeP puis valider 

  
 

Une page sôouvre, vous permettant de cocher différentes options il sôagit de la hiérarchie du 

contenu du site. 

  

 

Vous pouvez cocher : « rester 

identifié quelques jours » pour 

une rapidit® dôacc¯s dans vos 

prochaines connexions 

 

http://www.campagnol.fr/
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3. LES BOUTONS DE BASE POUR LA CREATION 
 

 
 

Vous pouvez cliquer sur le bouton Voir mon site à tous moments pour visualiser en temps réel les 
modifications que vous allez apporter. Ce bouton peut être utilisé à toutes les étapes de création que 
vous allez entreprendre. Il est toutefois important de penser à actualiser cette page (F5) 

 

 

Nous allons maintenant rentrer dans chacune des pages que vont ouvrir ces boutons 

 

4. HIERARCHIE ET CONTENU DU SITE 
Cette page vous permet de sélectionner les rubriques et les pages qui seront visibles sur 

votre site internet.  

Tout ce qui apparait dans la page hiérarchie (rubriques et pages dans les rubriques) est dans 

le même ordre que sur votre site Internet. 

Nous préconisons de débuter en cochant un minimum de rubriques : celles essentielles pour 

vos citoyens usagers. 

Une fois ces cases cochées ou décochées, il vous suffira de descendre au bas de la page et 

dôenregistrer, pour que vos choix soient pris en compte. 
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CREATION DôUNE RUBRIQUE 
 

Sur votre droite, vous avez la possibilité de créer vous même une rubrique 

 

 
 

 

Exemple de numérotation de rubrique  

 
Je crée la rubrique Lac. Je mets le N°70 puisque je souhaite la positionner en fin de menu. 

Jôai regard® auparavant la num®rotation de la derni¯re rubrique pour mettre une num®rotation 

postérieure (en lôoccurrence dans notre exemple, la rubrique Mairie test a le N°60)  

 

Pour regarder la page et vérifier le numéro, il suffit de cliquer sur la petite icône feuille + 

crayon , vous pouvez afficher le contenu de la page ou de la rubrique pour la modifier.  

Cette petite icône est à utiliser à chaque fois que vous voulez entrer dans le contenu. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

1 - Je veille à écrire le nombre suivi dôun point et dôun espace avant de donner le titre. 

Je clique sur créer et  

2 -  Elle apparait en bas de la page hiérarchie puis je clique sur voir mon site et 

3 -  La rubrique lac apparait dans le menu  

 

 

 

La rubrique correspond au titre principal comme : commune, services, 
vie communale, tourisme. Il est important de lui affecter un N° suivi 
dôun point et dôun espace avant de la nommer pour pouvoir la  
hiérarchiser dans le menu par la suite. Ainsi elle se placera au bon 
endroit quand vous visualiserez votre site. 
Par conséquent si vous souhaitez insérer une nouvelle rubrique, il vous  
suffit de mettre un nombre intermédiaire si vous souhaitez insérer la 
rubrique entre deux rubriques préétablies ou de monter à la dizaine 
suivante  
 
Vous aller pouvoir créer une page indépendamment, lui donner un titre 
et décider à quelle rubrique elle appartient en cliquant sur le menu 
déroulant 
 

Idem pour le type de pages, il suffira de cliquer sur le menu déroulant 
et de sélectionner 

  

2 3 

1 
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EXEMPLE DU CONTENU DôUNE PAGE 
 

Prenons lôexemple dôune page pour voir son contenu et prendre quelques habitudes de travail. 

Si nous prenons la page présentation de la commune 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En cliquant que les boutons, votre texte en phase de création va être entouré par des 

symboles. Ex : pour un texte en gras : quand vous surlignez le texte et que vous lui affectez 

lôattribue gras il sera ainsi dans la partie article que vous avez rédigé {{Vous pouvez écrire ici 

un texte }} . En cliquant sur voir le site vous verrez alors : 

 

 
 

 

EXEMPLE DU CONTENU DE LA PAGE DôACCUEIL  
Côest la premi¯re page ¨ traiter. Celle qui se pr®sente ¨ lôouverture de votre site 

Elle vous permet dôins®rer un type de contenu particulier. 

Seul sur le contenu de la page dôaccueil vous pouvez ins®rer du texte dans les colonnes de 

gauche et de droite (renvoi type de page)

 

Type de page : ordinaire par défaut 

Votre page « Présentation de la commune » 
comporte un num®ro, le 10 en lôoccurrence sur 
cette page. Ce numéro correspond au N° de 
la rubrique.  

Ici vous allez pouvoir : copier / coller à partir 
dôune application de traitement de texte, puis 
vous servir de la barre des tâches pour la 
mise en forme. Pour insérer des liens voir le 
chapitre astuces page 16. 

La taille de la police nôest pas modifiable. 
Elle est définie par défaut  
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5. THEME ET MENU DU SITE 
Avec la m°me facilit®, vous aller choisir lôorientation du menu 

 

MENU HORIZONTAL 

 
 

 
Il vous suffit de passer sur lôent°te des rubriques pour voir appara´tre le sous menu de celle-ci  

 

MENU VERTICAL 
M°me principe, il appara´t ¨ gauche de lô®cran.  

En passant la souris, les sous menus apparaissent 

 

 

 

  
 
 

 

 

MENU EN ACCORDEON 
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Puis le fond 

 
 

 

Et vous cliquer en bas de page sur enregistrer pour que vos choix soient pris en compte. 

Vous pouvez visualiser le résultat en cliquant sur voir le site 
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6. PERSONNALISATION DU SITE, BANDEAU, SLOGAN 

 

PREPARATION DES IMAGES (MEME PRINCIPE POUR TOUTES LES IMAGES) 
 

Il est nécessaire de préparer en amont les images. Si vous ne disposez pas dôun logiciel de 

retouche dôimages, vous pouvez t®l®charger gratuitement le logiciel PhotoFiltre ¨ lôadresse 

internet suivante : http://photofiltre.free.fr/ 

  

Nous allons voir rapidement les opérations de base pour créer un bandeau avec des images 

qui défilent 

 
Les trois formats de fichiers standards reconnus par les navigateurs sont les formats 
GIF, PNG (pour les logos de préférence) et JPEG (ou JPG). On se limitera exclusivement 
à ceux-ci. (Pas de .bmp !) 
 

 

Nous prendrons en priorité le format JPG 

Á Lancer l'application PhotoFiltre. 

Note : Dans PhotoFiltre tous les outils sont pourvus d'une bulle d'aide indiquant leur fonction. 

Cette bulle apparaît en passant la souris sur ces outils. 

 

 
 

Á Ouvrir l'image que vous voulez retravailler 

Á La taille du bandeau dans le Campagnol est de 960 X 235 pixels  

Á Dans le menu "image" choisir "Taille de l'imageé", la zone de dialogue suivante s'affiche 

(voir Écran 1 ci-dessous) : Celle-ci indique dans lôexemple ci-dessous la définition 

(1024x760), la résolution (72 dpi) et la mémoire (2,25 Mo) occupée par l'image en mémoire 

de l'ordinateur. 

http://photofiltre.free.fr/
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Veillez à ce que l'unité utilisée pour afficher la définition soit bien le pixel (Ceci peut se 

modifier afin que ce soit le cas par défaut dans les préférences de PhotoFiltre. Menu 

"Outils" > "Pr®f®rencesé") 

 
  

 

Á Modifiez la largeur à la valeur de 960 pixels et si la résolution est différente de 72 dpi, 

modifiez aussi cette dernière pour la mettre à 72dpi. 

 

Á Validez : votre image a gardé les bonnes proportions puisque vous nôavez pas décoché : 

conserver les proportions 

Modifiez éventuellement l'affichage de façon à ce que celui-ci soit en taille "réelle" ( - 100% 

- barre des outils en haut). 

 

 

Á Vous allez maintenant utiliser lôoutil flèche en cliquant avec votre souris clic gauche sans la 

l©cher pour s®lectionner la partie de lôimage qui servira de bandeau 

 
 

Cette zone se dessine en pointillé. Vous pouvez immédiatement suivre les mesures de 

largeur et de hauteur correspondantes en bas de lô®cran (comme dans lôencadré ci-dessus) 

Vous cliquez ensuite sur image puis recadrer et vous obtenez votre image de bandeau. 

Si vous voulez °tre pr®cis, il vous suffit de faire ¨ nouveau image, taille de lôimage, 

décocher conserver les proportions et de mettre la bonne valeur en hauteur soit 235 px pour 

la cr®ation dôun bandeau. Puis vous cliquez sur OK 






























